	
	«Утверждаю»

И.о директора ГБУК РО «Аксайский
 военно-исторический музей»

__________________О.В. Григоренко
Приказ №_____ от _______2014 г.


План работы

ГБУК РО Аксайский военно-исторический музей» на 2014 год

	
	Раздел, наименование работ
	Исполнитель 
	Контрольные даты
	Результат: количественные показатели (в цифрах)

	I.Работа над проектами

	1.1. 1

	Совместная работа с туристическими бюро Ростова-на-Дону и Аксая для обеспечения рекламы музейной деятельности и притока посетителей
	Загайнова О.Н.
	ежеквартально
	Создание автоматических рассылок – анонсов мероприятий и выставок 

	1.2. 
	Сотрудничество с Пушкинским обществом г. Ростов-на-Дону и г. Аксай
	Загайнова О.Н.
	Апрель-июнь
	Проведение совместных заседаний и мероприятий: 2 ед

	1.3. 
	Сотрудничество с Военно-историческими клубами России, Ростова-на-Дону.
	Апанасенко .Н.Н

	Весь год

	1.Организация совместных мероприятий в феврале, мае, июне, ноябре

	1.4. 
	Взаимодействие с летними оздоровительными лагерями, школами, центром социального обслуживания г. Аксай, реабилитационными центрами Аксая и Ростова
	Все научные сотрудники

	1 раз в месяц
	1.Организация и проведение летних мероприятий (8 ед)

2.Чтение лекций (6 ед)

3. Проведение декады инвалидов
4. Проведение экскурсий, обслуживание посетителей

	1.5. 
	Взаимодействие с Центрами дополнительного образования детей
	Загайнова О.Н.
	По плану проведения мероприятий и семинаров ЦДО
	1.Организация и проведение краеведческих конференций и семинаров – 2 ед.
4. Проведение недели «Музей и дети»

	1.6. 
	Взаимодействие с авторами-исполнителями песен Ростовской области и туристскими клубами
	Сильченко Л.Н.
	Август-сентябрь
	Организация и проведение фестиваля бардовской песни

	1.7. 
	Подготовка проекта документов для участия в проекте «Культура России»
	Загайнова О.Н.
	Февраль-март
	Составление пакета документов, осуществление контроля над результатами 

	1.8. 
	Подготовка пакета документов для участия в конкурсе фонда Потанина.
	Загайнова О.Н
	Январь- октябрь
	Составление заявки, Проведение заседания НМС для  определения проекта 

	1.9. 
	Сотрудничество с воинскими частями СКВО по вопросам военно-патриотического воспитания военнослужащих срочной службы
	Апанасенко Н.Н.
	Февраль, май, сентябрь
	1.Проведение экскурсий на ВИК, чтение лекций, встречи с ветеранами войны.
2. Участие в проведении «Дня призывника»

	1.10. 
	Участие в Фестивале Науки Юга России
	Загайнова О.Н., Гапонова И.С.

Волощук Л.В.
	Сентябрь-октябрь
	Подготовка выездной выставки, проведение экскурсий по выставке «В гостях у предков»

	1.11. 
	Взаимодействие с администрацией Аксайского района по вопросам проведения совместных мероприятий, выпуску буклета по городу Аксай
	Григоренко О.Н.,

Загайнова О.Н.

Аваков П.А.
	В течение года
	1. Проведение ряда мероприятий в рамках празднования года культуры и 90-летия Аксайского района

2. Подготовка проекта буклета

	1.12. 
	Сотрудничество с фондом Д.С. Лихачева и институтом Петра Великого
	Аваков П.А. 
	
	Участие в составлении Свода петровских памятников России и Европы (написание и редактирование статей о памятниках Ростовской обл)

	1.13. 
	Работа с советом ветеранов, военным комиссаром Аксайского района над созданием альбома «Эхо Великой войны» (по фондам АВИМ)
	
	
	Создание электронного фотоальбома

	II. Научно-исследовательская работа

	2.1
	Работа над научно-исследовательскими  темами:
	
	В течение года, согласно личных планов и нормативов НИР


	

	
	- «Ранняя история Аксая (1570-1797 г.) 
	Аваков П.А.


	
	Подготовка докладов по итогам работы над темой за 2013 год -  «Усадьба полковника Бобрикова в устье балки Малый Лог в конце XVIII – начале XIX вв» .  Написание научно-популярной статьи «Петр Иванович Рябинин: забытое имя на старой карте Аксая». Работа с документами и литературой в ГАРО, ДГПБ,  НМИДК, СИАМЗ. Фотокопирование, написание выписок – 25, справ. и библиогр. карт – 30


	
	- «Станица Аксайская в XIX- нач. XX в». 
	Гапонова И.С.


	
	Подготовка доклада по итогам работы над темой за 2013 год «Аксайская приготовительная мореходная школа (1871-1917)»до 7л 
Написание статьи «Юрт Аксайской станицы в XIX – нач. XX в» - 1 ед.

Работа в ГАРО, ДГПД, других библиотеках, фондах музея по выявлению нового материала по научной теме: выписок – 25, справ. карточек - 30

	
	- «История почтовой службы в ст. Аксайской в ХVIII –нач. ХХ века». 
	Волощук Л.Н.
	
	Подготовка доклада по итогам работы над темой за 2013 год «История проектирования станционных домов на Дону в XIX веке», Написание научно-популярной статьи «Из истории Аксайской почтовой станции»
Работа в ДГПБ, зональной библиотеке, ГАРО: выписок 24 ед, справ.  кар 50

Составление картотеки музейных предметов коллекции «Документы», связанных с научной темой. 

	
	- «Промыслы и ремесла в ст. Аксайской в XVIII – нач. ХХ века. 
	Соломаха И.В.
	
	Подготовка доклада по итогам работы над темой за 2013 год  «Мелодия молота».

Статьи в периодическую печать «Аксайское стекло: расцвет и крах». «Рыболовство на Дону», Работа с жителями Аксая по сбору информации и музейных предметов в рамках научной темы.

Работа в ГАРО, выписок – 30 ед, справ. Карточек – 20 ед.

Формирование банка изображений для публикации на сайте и в периодике.

	
	- «Мухина балка: История и современность». 
	Сильченко Л.Н.
	
	Подготовка доклада по итогам работы над темой за 2013 год «Старообрядцы на Дону»
Работа в архивах и библиотеках по накоплению материала и источников – выписки – 30 ед, карточки (справ) – 20 ед

Статья в периодические издание «Семья Мухиных и их деятельность на Дону»
Формирование банка изображений по теме (в электронном и печатном виде).
Подготовка отчета о научной работе, смена темы научной работы.

	
	- «Аксай и аксайчане в период Великой Отечественной войны» 
	Апанасенко Н.Н.
	
	Выписки – 50 л., справочные карточки (40ед). Работа по подготовке концепции и выставки по истории Великой Отечественной войны (1 ед),  статьи для сайта и районной газеты о событиях 1943 года в Аксае. (1 статья, 3 л.). Работа по составлению каталога музейных предметов в собрании АВИМ (100 карточек). 

Подготовка доклада по итогам работы над темой за 2013 год  «Новые сведения об истории Аксайской переправы в 1941-1942 гг» до 7 л

	
	- «История Аксая в Советский и постсоветский период»: 
	Арчибасов Д.О.
	
	Подготовка доклада по итогам работы над темой за 2013 год «Основные этапы деятельности Аксайского музея с 1998 года» до 7 л Выписки – 40 ед, Справочные и тематические карточки – 50 ед. 

Написание статьи (научной или научно-публицистической – 1 статья, 3 л.))  

- подготовка раздела выставки «История Аксая в годы Великой Отечественной войны» 
Написание раздела выставки, посвященной истории учреждений культуры Аксайского района

	
	- «Аксайчане – участники войны в Афганистане и локальных конфликтах на Северном Кавказе в последней четверти ХХ – начале ХХI века»: 
	Сомова С.П.
	
	Подготовка доклада по итогам работы над темой за 2013 год. «Аксайчане-участники войны в Афганистане» до 7 л
 Формирование сводного списка аксайчан – участников военных конфликтов второй половины XX века и каталога музейных предметов по научной теме.

Накопление материала, работа в архиве военкомата, общественных организаций. Написание научно-популярной статьи по теме

	
	- «История Аксая в периодических изданиях». Составление алфавитно-тематической картотеки периодической печати фондов музея, комплектование фондов, работа с электронной картотекой.
	Сосова П.В.
	
	Продолжение ведения картотеки статей по истории Аксая (из собрания периодической печати АВИМ) – 200 карточек.
Подготовка доклада по итогам работы над темой за 2013 год: «История и события I Мировой войны по материалам периодики из фондов АВИМ»

Написание статьи «Земляки- аксайчане – герои I Мировой войны»

	2.2
	Научное описание фондовых коллекций.
	
	1 фондовый день в неделю
	Карточки научного описания в электронном и распечатанном виде

	
	«Драгоценные металлы»

«Живопись, графика»
	Халамбашян Е.В.
	
	210

	
	«Фото»
	Аваков П.А.
	
	280

	
	«Документы», «Фото»
	Донцова Л.Н.
	
	550

	
	«Документы»
	Сомова С.П.
	
	300

	
	«Документы»
	Волощук Л.В.
	
	300

	
	«Фото»
	Загайнова О.Н.
	
	150

	
	«Нумизматика»
	Соломаха И.В.
	
	280

	
	«Оружие», «Металл»
	Запорожцев В.Б.
	
	500

	
	«Фото»
	Апанасенко Н.Н.
	
	280

	
	«Фото»
	Арчибасов Д.О.
	
	300

	
	«КГЖ»
	Сосова П.В.
	
	300

	
	«Археология», 
	Потапова Ю.Б.
	
	600

	
	«Прочее»
	Гапонова И.С.


	
	300

	
	
	
	
	

	
	«ТКБ», «Приборы, «Дерево», «Прочее», «Открытки»
	Яценко Л.Ф.
	
	500

	
	«КГЖ»
	Сильченко Л.Н.
	
	300

	
	
	
	Итого
	5150 КНО

	2.3
	Разработка научных концепций выставок:
	
	
	

	
	«В боях за Аксай 1943 года» 
	Апанасенко Н.Н
	январь
	Концепция, темструктура, топоопись выставки. Рабочая группа: Аваков П.А. (составление раздела концепции о музеях), Арчибасов Д.О.(составление раздела концепции об истории библиотек и школы искусств)

	
	«История учреждений культуры Аксайского района»
	Загайнова О.Н.,
	февр
	Концепция, темструктура топоопись 

	
	«История школьного образования в Аксае »
	Загайнова О.Н., Гапонова И.С..
Арчибасов Д.О.
	В течение года
	Концепция, темструктура 

	
	«Музыкальная гостиная»
	Загайнова О.Н.
	декабрь
	Концепция, темструктура 

	
	«История Аксая в годы Великой Отечественной войны 1941-1945 гг»
	Апанасенко Н.Н.
	Весь год
	Концепция, темструктура 

	
	«К 100-летию I Мировой войны».
	Арчибасов Д.О., Апанасенко Н.Н.
	I-II кварталы
	Пояснительная записка, буклет

	
	«Любимые произведения Шолохова» 
	Сосова П.В., Загайнова О.Н.
	Июль-август
	мини-выставка, пояснительная записка

	
	«Между камнем и железом»
	Потапова Ю.Б.
	май
	Концепция, темструктура выставки


	
	«Аксайчане-участники войны в Афганистане»
	Сомова С.П
	февраль
	Пояснительная записка, темструктура, топоопись

	2.4
	Работы над докладом по научной теме для выступления в научной конференции АВИМ «Итоги научно-исследовательской работы АВИМ в 2013 г.»
	
	Январь - февраль


	До 7 стр каждый, дата проведения конференции – 6 марта 2014 г.



	
	«Аксайская приготовительная мореходная школа (1871-1917)»
	Гапонова И.С.


	
	

	
	«История проектирования станционных домов на Дону в XIX веке»
	Волощук Л.В.


	
	

	
	«Усадьба полковника Бобрикова в устье балки Малый Лог в конце XVIII – начале XIX вв»
«Баловень фортуны: имперский обер-инженер А. де Лаваль на службе царю»
	Аваков П.А.


	
	

	
	«Старообрядцы на Дону»
	Сильченко Л.Н
	
	

	
	«Мелодия молота»
	Соломаха И.В.


	
	

	
	«История и события I Мировой войны по материалам периодики из фондов АВИМ»
	Сосова П.В.


	
	

	
	«Аксайчане- участники войны в Афганистане»
	Сомова С.П.


	
	

	
	«Новые сведения о событиях и боевых действиях в Аксае в 1943 году»
	Апанасенко Н.Н.


	
	

	
	«Основные этапы деятельности Аксайского музея с 1998 года»
	Арчибасов Д.О.
	
	

	2.5.
	Работы над докладом по научной теме для выступления в научной конференции АВИМ «Итоги научно-исследовательской работы АВИМ в 2014 г.»


	Все сотрудники
	4 р.д. декабрь
	Заявить тему доклада. До 7 стр каждый . (Для конференции в 2015 году)

	2.6.
	Подготовка научного доклада «Человек умный и честный»: И.М. Шувалов»
	Аваков П.А.
	
	Для XI Межрегиональной научной конференции «Человек второго плана в истории» (г. Ростов-на-Дону»

	III. Работа по учету и комплектованию фондов

	3.1
	Проведение заседаний ЭФЗК
	Члены ЭФЗК: 7 чел
	Ежемесячно, 12 дней каждый
	12 заседаний

	
	Оформление протоколов ЭФЗК
	Чинова И.Л.
	По нормативу
	12 протоколов

	3.2
	Комплектование фондов
	Науч.  сотрудники
	ежеквартально
	100 ед

	3.3.
	Регистрация новых поступлений
	Чинова И.Л.
	По графику работы
	100 ед

	3.4
	Составление карточек новых поступлений
	12 Науч.  сотрудников
	ежеквартально
	100 ед

	3.5
	Исправление неточностей и ошибок информации по АСУМЦ
	Все научные сотр
	В теч. Года
	300 ед

	3.6
	Ведение учётно-хранительской документации при сдаче предметов в фонды музея, постановка на временное хранение, ведение журналов регистрации предметов, актов приема на материально-ответственное хранение
	Чинова И.Л.
	В течение года
	50 актов ВМП

	3.7
	Маркировка предметов нового поступления и при постановке  на II учёт                                                                                                
	Чинова И.Л.

Хранители
	Еженедельно

См. 4.5
	100

5100

	3.8
	Продолжить работу по формированию банка данных изображений музейных предметов
	12 научных сотрудников
	По фондовым дням
	5000

	3.9
	Подготовка коллекционных описей к сверкам коллекций 
	
	
	В единицах

	
	ОФ
	
	
	

	
	«Археология»
	Потапова Ю.Б.
	II квартал
	12403

	
	НВ
	
	
	

	
	«Археология»
	Потапова Ю.Б.
	II квартал
	17772

	
	«Этикетки, марки»
	Донцова Л.Н.
	май
	66

	3.10
	Провести проверку наличия предметов фондовых коллекций с учетно-хранительской документацией:
	
	
	В единицах

	
	ОФ
	
	В днях
	

	
	«Археология»
	Потапова Ю.Б.
	II квартал
	12403

	
	НВ
	
	
	

	
	«Археология»
	Потапова Ю.Б.
	II квартал
	17772

	
	«Этикетки, марки»
	Донцова Л.Н.
	май
	66

	3.11
	Подготовить и представить итоговые документы по сверке ОФ в Методический центр по работе с музеями Ростовской области
	Халамбашян Е.В.
	По графику сверок
	

	3.12
	Принять на материально-ответственное хранение предметы фондовых коллекций вновь поступивших музейных предметов.
	7 Хранителей
ответственный
хранители

	По мере поступления
	100 ед

	3.13
	Выдача экспонатов для выставок, оформление актов выдачи.
	
	В течение года
	3 выставки,

	3.14
	Работа с научными сотрудниками, участвующими в научном описании предметов (выдача предметов, консультации, проверка карточек научного описания)
	
	В течение года
	Консультации 

	3.15
	Контроль состояния сохранности предметов в экспозициях и фондохранилищах и на выставках
	
	Ежемесячно
	12 раз

	3.16
	Получение и раскладка по местам хранения экспонатов, возвращённых с выставок в фонды
	
	В течение года
	

	3.17
	Продолжить работу по внесению музейных предметов в Госкаталог (в электронном виде), отправка информации в Госкаталог
	Халамбашян Е.В
	
	200 ед

	
	Продолжить формирование списка предметов и документов для включения в состав гос. Части  МФ РФ  за 2005-2006 
	Халамбашян Е.В.
	
	775 ед.

	3.18
	Проведение регулярных профилактических работ (протирка, проветривание) с предметами, находящихся в экспозициях и хранилищах
	7 Хранителей


	ежемесячно
	12 раз

	3.19
	Составление заверительных записей книг учета
	Чинова И.Л.
	По мере формирования
	10 ед книг

	3.20
	Оформление актов возврата
	Научные сотрудники
	В течение года
	3 выставки, 15 актов

	3.21
	Внесение инвентарных номеров в учетные документы музея 
	Чинова И.Л.
	еженедельно
	5000

	3.22
	Работа научной библиотеки музея и научного архива
	Потапова Ю.Б.
	еженедельно
	10 фондов

	
	Регистрация книг
	
	
	

	
	Составление каталожных карточек
	
	
	

	
	Выдача книг и документов
	
	
	

	
	Регистрация дел по фондам
	
	
	

	
	Составление тематической картотеки научного архива
	
	
	

	3.23
	Работа по страховому копированию книжных памятников
	Сосова П.В. , ЭФЗК
	I-II кв
	

	IV. Работа с программой АСУМЦ

	4.1
	Научное описание фондовых коллекций
	
	По фондовым дням
	кно

	
	
	Халамбашян Е.В.
	
	210

	
	 
	Донцова Л.Н.


	
	550


	
	«Фотографии»
	Аваков П.А.
	
	280

	
	«Документы»
	Сомова С.П.
	
	300

	
	«Документы»
	Волощук Л.В.
	
	300

	
	«Фото»
	Загайнова О.Н.
	
	150

	
	«Нумизматика»
	Соломаха И.В.
	
	280

	
	«Оружие», «Металл»
	Запорожцев В.Б.
	
	500

	
	«Фото»
	Апанасенко Н.Н.
	
	280

	
	«Металл»
	Арчибасов Д.О.
	
	300

	
	«КГЖ»
	Сосова П.В.
	
	300

	
	«КГЖ»
	Сильченко Л.Н.
	
	300

	
	«Археология», 
	Потапова Ю.Б.
	
	600

	
	«Нумизматика»
	Гапонова И.С.
	
	300

	
	
	Яценко Л.Ф.
	
	500

	
	
	
	Итого
	5150

	4.2
	Сохранение параметров фотофиксации  в электронную КНО
	Глита А.С.
	2 раза в месяц
	5150

	4.3
	Создание ежедневных резервных копий базы данных
	Халамбашян Е.В.
	Ежедневно в конце дня
	

	4.4.
	Формирование книг второго учета в эл. Виде. 
	7 Хранителей
	III- IV квартал
	5150 единиц хранения

	4.5.
	Проверка карточек
	Халамбашян Е.В., Загайнова О.Н.
	2 раза в месяц
	5150

	4.6.
	Контроль формирования электронного каталога по книгам второго учета 
	Глита А.С.
	ежемесячно
	5150 



	4.7.
	Введение в АСУМЦ ранее составленных рукописных карточек
	Хранители

Научные сотрудники
	По фондовым дням
	всего 900 кно

	V. Экспозиционно-выставочная работа

	5.1
	Участие в отборе предметов для выставок (по заявкам экспозиционеров)
	Хранители, научные сотрудники
	По приказам директора
	3 выставки

	5.2
	Составление топоописей временных выставок. 


	Хранители, научные сотрудники
	1 выставка – 10 дней.
	

	5.3.
	Монтаж выставок:
	
	
	

	
	«В боях за Аксай 1943 года» 
	Апанасенко Н.Н
	февраль
	

	
	«Аксайчане-участники войны в Афганистане»
	Сомова С.П.
	февраль
	мини-выставка

	
	«История учреждений культуры Аксайского района»
	Загайнова О.Н.,
	Апрель-май
	

	
	«Любимые произведения Шолохова» 
	Сосова П.В., Загайнова О.Н.
	сентябрь
	мини-выставка

	
	«Аксайчане – участники войны в Афганистане»
	Сомова С.П.
	февраль
	мини-выставка

	5.4
	Обновление этикетажа на выставочных комплексах
	Зав. Отделами
	апрель
	

	5.5
	Участие в монтаже выставок и экспозиций, этикетажа.
	Все сотрудники
	1 полугодие
	

	5.6
	Работа выездной выставки «В гостях у предков»
	Волощук Л.В.

Гапонова И.С.

Сильченко Л.Н.

Сосова П.В.
	ноябрь
	6 выездов

	5.7
	Работа выездной выставки «В гостях у предков» в рамках «Недели музеев Дона»  и Фестиваля науки Юга России
	Волощук Л.В.

Гапонова И.С.

Сильченко Л.Н.

Сосова П.В.
	Сентябрь-октябрь
	

	VI. Научно-методическая работа

	6.1
	Работа НМС
	ежеквартально Загайнова О.Н.
	4

16 
	4 заседания

Оформление протокола

	6.2.
	Написание сценариев мероприятий:
	
	Рабочие дни, период
	

	
	«Святки, Новый год, Колядки»
	Сильченко Л.Н..
	январь
	1 мероприятие

	
	XXVI Пушкинский праздник
	Загайнова О.Н..
	8 р.д. май
	1 мероприятие

	
	Фестиваль бардовской песни
	Сильченко Л.Н..
	8 р.д. август
	1 мероприятие

	
	Открытие выставки «В боях за Аксай 1943 года»
	Апанасенко Н.Н
	8 р.д. январь
	1 мероприятие

	
	Тематическая встреча «Спасибо, ветераны!»
	Апанасенко Н.Н.
	8 р.д. апрель
	1 мероприятие

	
	Тем. встреча «Аксайчане – участники войны в Афганистане»
	Сомова С.П.
	3 р.д. февраль
	1 мероприятие

	
	Открытие выставки «История учреждений культуры Аксайского района»
	Сильченко Л.Н.
	8 р.д. апрель-май
	1 мероприятие

	
	«Ночь на Ивана Купалу» внесение изменений
	Сосова П.В.
	3 р.д. июнь
	1 мероприятие

	
	«12-й фестиваль бардовской песни» внесение изменений
	Сосова П.В.
	3 р.д. февраль
	

	
	«Масленица»:  внесение изменений
	Сильченко Л.Н.,
	3 р.д. январь
	2 мероприятия совместно с отделом «Почтовая станция»

	
	«Ночь в музее» : внесение изменений
	Сильченко Л.Н., Апанасенко Н.Н.
	3 р.д. апрель
	1 мероприятие

	
	«Наши земляки – герои»
	Арчибасов Д.О.
	8 р.д.
	1 мероприятие

	6.3
	Написание новых экскурсионных маршрутов:
	
	
	

	
	«В боях за Аксай 1943 года» 
	Апанасенко Н.Н
	февраль
	

	
	«История учреждений культуры Аксайского района»
	Загайнова О.Н.,
	март
	

	
	«Любимые произведения Шолохова» 
	Сосова П.В., Загайнова О.Н.
	сентябрь
	

	
	«Между камнем и железом»
	Потапова Ю.Б.
	май
	

	
	«Аксайчане – участники войны в Афганистане»
	Сомова С.П.
	
	

	
	«Святки, Новый год, колядки»
	Сосова П.В.
	
	

	6.4
	Разработка новых лекционных тем:
	
	
	Текст до 12 листов


	
	«Памятники петровского времени в Ростовской области
	Аваков П.А.
	II кв
	

	
	«Аксайчане – герои Советского Союза» (доработка)
	Апанасенко Н.Н.
	20 дней, II квартал
	

	
	«Техническое оснащение императорской армии в период I Мировой войны»»
	Арчибасов Д.О.
	 20 дней, III кв
	

	
	«Православные храмы ст. Аксайской»
	Гапонова И.С.
	III квартал
	

	
	«Донское казачество в I Мировой войне»
	Волощук Л.В.
	III кв
	

	6.5.
	Написание статей о музейных предметах из коллекции АВИМ
	
	
	

	
	«Холодное оружие»
	Апанасенко Н.Н.
	
	

	
	«Редкая книга»
	Сосова П.В.
	
	

	
	«Коллекция рублевых монет в собрании АВИМ»
	Соломаха И.В.
	
	

	
	«Музыкальная гостиная»
	Загайнова О.Н.
	
	

	
	«Книги из собрания А.Н. Скрипова»
	Сильченко Л.Н.
	
	

	6.6
	Участие в семинаре по редкой книге
	Сосова П.В.
	По вызову
	

	6.7
	Составление планов и отчетов
	Зав. Отд, зам по нр, н.с.

	ежеквартально
	Билетные отчеты 44

Личные отчеты 4

Отчет отдела , музея 4

Личные планы 4

Планы отдела, музея 4
Планы и отчеты по научной работе-1

	6.8.
	Составление отчетов статистического наблюдения, заполнение бланков в бумажной и электронной форме.
	Загайнова О.Н.

Халамбашян Е.В.

Потапова Ю.Б.

Сосова П.В.
	5 дней

5 дней

5 дней

3 дня
	

	6.9.
	Проведение аттестации сотрудников
	Загайнова О.Н.
	I квартал
	

	VII. Научно-просветительная

	7.1
	Работа музейных комплексов для посетителей с 9 до 17 час ежедневно, без выходных (кроме субботников и санитарных дней)
	Зав. Отделами
	349 дней
	для 25100 человек

	7.2
	Прочитать лекций: 

Провести экскурсий:
	Все научные сотрудники и зав. Отделами
	В течение года
	70 лекции

1120 экскурсий

	7.3
	Организовать и провести массовые мероприятия
	Все научные сотрудники и зав. Отделами
	В течение года
	11 мероприятий

	7.4
	Проведение районной недели «Музей и дети» и «Декады инвалидов»
	Все научные сотрудники и зав. Отделами
	декабрь
	17 дней

	7.5
	Проведение мероприятий, посвященных  дню Победы
	По согласованию с администрацией
	9.05
	Организация фрагмента военно-исторической реконструкции событий 1941-1943 гг.

	7.6.
	Работа по наполнению сайта музея. Подготовка материалов и изображений для сайта музея.
	Все научные сотрудники и зав. Отделами
	Весь год
	1 статью каждый сотрудник

	7.7.
	Проведение мероприятий «Ночь в музее»
	Все научные сотрудники и зав. Отделами
	май
	Три комплекса

	VIII. Организационная

	8.1
	Работа с Администрацией Аксайского р-на в составе Градостроительного   инженерного совета 
	Григоренко О.В.
	Каждый четверг
	

	8.2
	Работа с ОВД Аксайского района по вопросам охраны музейных объектов
	Григоренко О.В.
	Январь, декабрь
	Обеспечение охраны зданий

	8.3
	Инструктаж сотрудников музея по технике безопасности
	Григоренко О.В.
	1 раз в полгода 
	2 инструктажа

	8.4
	Оформление и выдача служебных удостоверений
	Григоренко О.В.
	По мере требования
	

	8.5
	Работа с туристическими бюро Ростовской области по привлечению экскурсионных групп в музей, ведение афиши для МКРО
	Зав. Отделами

Загайнова О.Н.
	1 раз в месяц, с МКРО – каждую среду
	Обновление прейскуранта и рекламных афиш музея

	
	Проведение аттестации сотрудников
	Загайнова О.Н.
	I квартал
	

	IX. Хозяйственная

	9.1
	Проведение санитарных дней, субботников


	Все сотрудники
	Сан. День – 1 раз в 
мес.; 3 субботника

II-III квартал
	15 дней в год

	9.5
	Подготовка подземных сооружений к зимнему периоду 
	
	
	

	9.8
	Подготовка зданий, сооружений и оборудования к отопительному сезону
	Григоренко О.В.
	сентябрь
	Обследование дымоходов и вент. каналов, проверка отопительного оборудования

	9.9
	Обновление информационных табличек с ТТХ к экспонатам открытого хранения
	Арчибасов Д.О.
	3 дня
	35 табличек

	9.11
	Составление договоров по коммунальным услугам, охране зданий, приобретению средств и оборудования
	Григоренко О.В.
	В начале года  и по мере требования
	

	9.12
	Обновление информационных стендов по городу и музею
	Григоренко О.В.
	февраль
	7 стендов


                          План  составила зам. директора по н.р.                                                     Загайнова О.Н.
